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Elaborado em consonância com as disposições constantes no Manual do Pró Gestão RPPS 
Versão 3.4. Este documento deve ser revisto e atualizado semestralmente ou sempre que 
ocorrer qualquer alteração na dinâmica de trabalho. 
 
 

Atividade Execução Prazo Responsável 

Baixar os extratos mensais dos 
Fundos de Investimentos nos 
bancos onde há aplicação de 

recursos 

Mensal 

Até o 5º dia útil do mês 
para os FI líquidos e 

até 10º dia útil do mês 
para FI estruturados 

DAF 

Lançamento das informações dos 
Extratos no Sistema da Crédito e 

Mercado 
Mensal Até o 15º dia útil do 

mês DAF 

Emissão dos relatórios de 
investimentos Mensal Até o 15º dia útil do 

mês DAF 

Convocação dos membros do 
comitê de investimentos Mensal Após divulgação do 

índice do IPCA DAF 

Reunião Comitê de Investimentos Mensal No início da segunda 
quinzena do mês DAF 

Emissão do Parecer do Comitê de 
Investimentos Mensal 

Mês posterior ao mês 
de referência do 

relatório 
DAF 

Encaminhamento do Parecer do 
Comitê de Investimentos ao 

Conselho Fiscal 
Mensal 

Juntamente com a 
convocação da reunião 

ordinária  
DAF 

Lançamento das informações 
financeiras e encaminhamento do 
DAIR no CADPREV ao Min. Trab. e 

Previdência 

Mensal 

Imediatamente após a 
consolidação da 

carteira de 
investimentos 

DAF 

Aplicações e resgates Mensal 

Imediatamente após a 
consolidação da 

carteira de 
investimentos 

DAF 

Análise do comportamento do 
mercado Diária Diária DAF 

Análise da performance de 
produtos Diária  Diária DAF 
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Recebimento da solicitação de 
Credenciamento de Instituições 
Financeiras. Organização e Pré 

análise dos documentos 
encaminhados 

Quando 
solicitado Quando solicitado DAF 

Encaminhamento do processo de 
credenciamento para 

homologação do Comitê de 
investimentos 

Quando 
solicitado Quando solicitado DAF 

 
 

São José dos Pinhais, 01 de março de 2024. 
 
 

 
 
 
 
 

Ivan Ferreira de Melo 
Gestor de Recursos 
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